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La presente politica se expide con el fin-de regular la recoleccion, administracion y seguridad de los datos de los
colaboradores, clientes y proveedores incluidos en las bases de datos del INSTITUTO DE INVESTIGACION DE
RECURSOS BIOLOGICOS ALEXANDER VON HUMBOLDT de acuerdo con Io drspuesto en la ley. 1581 de |
2012yenel decreto tinico reglamentano 1074 de 2015. '

De esta manera, el INSTITUTO DE INVESTIGACION DE RECURSOS BIOLOGICOS ALEXANDER VON
'"HUMBOLDT que en adelante se denominara El INSTITUTO mamf;esta que garantiza los derechos de los
titulares a la privacidad, la intimidad y el buen nombre, en el tratamrento de los datos personales, y en
consecuencna todas sus actuaciones se regiran por los prlncrplos de legalidad, ﬂnahdad libertad, veramdad o
calidad, transparencia, accesoy cnrcu!amén restrmgida segundad y conﬂdencaahdad

Todas las personas que en desarrol lo de diferentes actividades contractuales, comerciales, laborales, entre otras,
sean permanentes u ocasionales, que Hegasen a summustrar aEL INSTITUTO cualqurer tipo de mformac:on o-dato
personal podran conocer la politica de tratamxento de datos, actualizarla y rectlﬁcarla

La mformacxon almacenada en las bases de. datos de EL lNSTITUTO tendra umcamente como fin.mantener las
relaciones institucionales, comerciales y contractuales de acuerdo a sus politicas y lo exigido por la ley. En ningun
caso EL INSTITUTO dispondra de ella para vender alquﬂar o] comerCIahzar mformamon de Ios titulares a terceros

Conststuc‘on Polmca de Co!ombla art;culo 15,
Ley 1266 de 2008.

Ley 1581 de 2012. - o
Decretos Reglamentanos 1727 de 2009 v 2952 de 2010 . P
Decreto Reglamentario parcial No 1377 de 2013. , ‘ '
Sentencras de la Corte Constrtucronal C = 1011 de 2008 y C 748 de! 2011

A\_\\\\x

Autorizacién: Conéentimi'ent‘o del titular para !evar a cabo e| tratamlento de las bases de datos.

Base de datos: Conjunto orgamzado de datos personales que se utiliza para Hevar el reglstro y la adm:mstracmn
de-los mismos. Puede ser almacenado en medro f:suco o electromco

Canales de mformacuon Medlos fisicos o electromcos por los cuales los trtulares pueden reahzar sohc:tudes 0
quejas ante el responsable dela base de datos

Dato Personal: Cualquuer mformacmn vmcu!ada o que pueda asocxarse aunao vanas personas naturales o
juridicas determinadas o determmables :
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Responsable del TratamnentO' Persona natural 0 Jundrca pubhca o pnvada que por si misma o en asocro con
ofros, decida sobre la base de datos y/o el tratamrento de los datos

Tratamlento Cualqurer accion. sobre datos personales tales como ia recoleccron almacenamrento uso,
circulacion o supresmn de los mlsmos

Titulares: Personal natural o jUridiCa, cuyos datos se encuentran almacenados en las bases de datos.

. INFORMACION DEL RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

lNSTITUTO DE INVESTIGAC!ON DE RECURSOS BiOLOGICOS ALEXANDER VON HUMBOLDT
Direccion: CALLE 28a No. 15- 09 '

Ciudad:; BOGOTA,D.C, ‘

Teléfono: 3202767

+ . PRINCIPIOS:

Para garantizar la proteccron de datos personales EL INSTITUTO aphcara de manera mtegra! los sagurentes
pnncrpros con los cuales se debera reahzar el tratamrento de datos personales

- Principio de legahdad en materra de Tratamrento de datos- El tratamlento de datos es una actnvrdad‘ ‘
regulada, la cual debera estar su;eta alas drsposrcrones legales vrgentes y aphcables que rigen el tema.

- Principio-de finalidad: La actividad del tratamiento de- datos personales que reahce EL INSTITUTO o a |a
cual tuviere acceso, obedeceran a una finalidad Iegmma en consonancia con la Constitucion Politica de
Colomb|a la cual debera ser lnformada al respectuvo trtular de los datos personales

- Principio de libertad: El tratamrento de los datos personales solo puede reahzarse con el consentlmnento '
previo, expreso e informado de! Titular. Los datos personales _no podran ser obtenidos o divulgados sin
previa autorizacié‘n', oen ausencia de:mandato legal, esytatutario, ojudicial que releve el consentimiento.

- Prmcrpm de veracndad o cahdad la rnformacron SUJeta a Tratamrento de datos personales debe ser
veraz, completa, exacta, actuahzada comprobableycomprensrble

- Prmcnplo de transparenma' En el tratamnento de datos personaies EL INSTlTUTO garantizara al Titular
su derecho de obtener en cualqurer momento y sin restnccrones mformacnon acerca de la existencia de
cualquier tlpo de mformacnon o) dato personal que sea de su trtularndad : »

- Principio de accesoy cjrculacién restringida: El tratamiento de datosperson‘alesse sujeta a los limites-
que se derivan de la naturaleza de éstos, de las disposiciones de la ley y la Constitucion. En consecuencia,
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el tratamiento solo podré hacerse por personas autorizadas por el titular y/o por las personas previstas en
“la ley. Los datos personales, salvo la informacién publica, no podran estar disponibles en internet u otros
medios de divulgacidén o comunicacién masiva, salvo que el acceso sea técnicamente controlable para
brindar un conoc:lmxento restrmg:do solo a los tltulares o terceros autonzados conforme ala ley

- PI’II’ICIpIO de segundad La mformacvon su;eta a tratam'ento por EL INSTITUTO se deberé manejar con
las medidas técnicas, humanas y adm:mstratlvas que sean necesarias para otorgar seguridad ‘a ‘los
reg;stros evxtando su adulteramon perd;da consulta Uso 0 acceso no autonzado o fraudulento. -

- Prmcrpro de confrdenclahdad Todas las personas que en EL INSTITUTO, administren, manejen,

. actualicen o tengan acceso a informaciones de cualquier tipo que se encuentre en Bases de Datos estan
obligadas a garantizar |a reserva de la informacién, por lo que se comprometen a conservar y mantener de-
manera estrictamente confidencial y no revelar a terceros, toda Ia informacion que llegaren a conocer en la
ejecucion y ejercicio de sus funcuones salvo cuando se trate de actividades autorizadas expresamente por
la ley de proteccion de datos. Esta obligacion persiste y se mantendra inclusive despues de finalizada su
relacién con alguna de las labores que comprende el Tratamlento

. ,D__EREC‘HOS Y DEBERES DE LOS TITULARES

- Los titulares podran ejercer sus derechos de acceso actuahzacvon rectificacion Y. supresidon de. su.
informacién en las bases de datos sohcutandolo por medio de los canales dispuestos en esta politica. :

- Los titulares son los garantes de actuahzar la informacion cada vez que sea necesario. Esta actualizacién
se deberd realizar por los canales escntos en esta politica. '

- - Los titulares deberan entregar mformac:on verdadera actuahzada y especuf” ca cuando EL INSTITUTO Ia
requiera. :

-~ ELINSTITUTO no se: hara responsable por cualqu:er DEI‘jUIClO que se produzca alaempresa o a terceros
por informacion falsa entregada por los titulares o que no se encuentre actualizada. :

- - El titular esta de acuerdo que el ingreso de su informacion es voluntario y conoce que esta solo se usara
' para los trdmites internos de EL INSTITUTO y aquellos que aphque la ley. :
- El titular podra presentar ante Ia Supermtendencua de Industria y Comercio (SIC) quejas por irregularidades
a lo dispuesto enla normatlwdad VIQente frente a la tematlca de tratamsento de datos personales definidos

enesta pohtlca ~

. DEBERES DE EL INSTITUTO‘ '

En el tratamiento y proteccxon de datos personales EL |NST!TUTO tendra Ios siguientes deberes sin
perjuicic de otros. prevsstos en las dxsposvcuones guereguleno leguen a regular esta materia:

- Garantizar al titular, en todo tiempo, el pleno y efectivo ejercicio del derecho de habeas data.

- -Solicitar y conservar, copla de la respectsva autonzacvén otorgada por el titular para el tratamiento de datos.
~personales s : \

= Informar debidamente al tctular sobre la fmahdad de la recoleccion y los derechos que le asisten en virtud
de la autorizacion otorgada. , . :

- Conservar la informacion bajo las condlmones de segundad necesarias para impedir su adulteracion,
pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento o ’




7 \2
NN

MACROPROCESO . apOYO |coDIGO: | AGR-GT-PL-02 |

| SUBPROCESO GESTION TECNOLOGICA DELAINFORMAC!ON VERSI(SN:% 0

POLITICA. | TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES | PAGINA: v

- - Informar a la autoridad de proteccién de datos cuando se presenten v10!acuones a Ios codlgos de seguridad

. Usar los datos personales del titular sélo para aquellas finalidades para las que se encuentre facultada

" . Abstenerse de circular informacion que este siendo controvertlda por el titular y cuyo bloqueo haya sido

- Por medio telefénico al numero (57) (1) 3202767

- Las solicitudes podran formularse por cualquiera de los canales de inforfhacién descritos en esta Politica.
-~ En cualquier caso, independientemente del mecanismo implementado para la atencion de solicitudes, las

- Rectificar la informacion cuando sea mcorrecta .

- Respetar las condiciones de seguridad y privacidad de la mformacxon deI tntular

- Tramitar las consultas y reclamos formulados en los términos senalados por la ley.
- Informar a solicitud del titular sobre el uso dado a sus datos.

y-existan:riesgos en la-administracion de la informacion de los titulares.
- Cumplir los requerimientos e instrucc ones que imparta la. Supermtendenc;a de Industna y Comercm sobre
el tema.en par‘ncular
- Usar Gnicamente datos cuyo tratamlento esté prevnamente autonzado de conformxdad conlo prev:sto enla
ley. 1581:de 2012.

ordenado por la Superintendencia de Industria y Comercio.
- Permitir el acceso a la informacion unicamente a las personas que pueden tener acceso a ella.

debidamente y respetando en todo caso la normatividad vigente sobre proteccion de datos personales.

CANALES DE INFORMACI()N |

Los titulares podran reahzar consu!tas reclamos pet!cnones actuahzamon ¥ supresnon de datos, por medio de
uno de los siguientes canales: = - : Lo

- Por medio de correo electronico: infé@humboldt org.co
- Por medio de la pagina Web en !a seccnon Nosotros Pohtscas lnstntucnonales

PROCEDIMIENTOS PARA LA ATENCléN DE SOl_:ICITUDES DE TITULARES' .

~Los titulares podran realizar solicitudes de consulyta,‘ reclahﬁoé, ;aCtuaINizacién y-supresion de datos 'personalés
que repose de ellos en EL INSTITUTO. o L - :

Con respecto a la atencion de estas soli :itudesEL INSTITUTO garantiza:

mismas seran atendidas en un término maximo de diez (10) dias habiles contados a partir de la fecha de
su recibo. Cuando no fuere posible atender la solicitud dentro de dicho término, se informara al interesado
antes del vencimiento de los 10 dias, expresando los motivos de la demora y sefialando la fecha en que se
atendera su consulta, la cual en ningun caso podra superar |os cinco (5) dias habxles siguientes al
vencimiento del primer plazo.

- Sila solicitud resultara incompleta, se requenra al mteresado dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes
a la recepcion del reclamo para gue subsane las fallas. Transcurridos dos (2) meses desde la fecha del -
requerimiento, sin que el sohcntante presente la mformacnon requenda se entendera que ha deszstldo ‘del
reclamo
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| Enrelacion a la supresién de dat'os,'EL, INSTlfoTQ atendera ‘estas solicitud‘es:siempré y cuando:

i

- Eltitular NO tenga un deber iég’al o contractual de permanec or en la base de datos.

- La eliminacion de datos NO cbstacuhce actuaciones legales, Judmales o admmistratlvas vinculadas a
'obhgacrones fiscales, la mvesttgacub'n y persecucién c{e“’"oehtos 0 Ia actualizacion de sanciones
administrativas. ~ o ' - .

- Los datos NO sean necesarios para proteger los intereses jurid camenie,tute!ados fdekl titUIar;' para realizar

~_una accién en func:lén del interés publico, 0 para cumplir con una obligacion legalmente adquirida por el

titular. ' . : :

. ,AUTOR!ZACION DEL TITy LAR;PARA EL REGISTRO DE S f INFORMACION

EL INSTITUTO sohc;tara a cada t;tu!ar su autorlzacmn para el a macenamiento y uso de sus datos de acuerdo
a las finalidades descritas en esta pol;t;ca. Dicha autorizacion podra ser solicitada por medios escritos o
electronicos. ‘ ‘ o - ' ‘

. BERIODO ‘DE'VIGEN’CIA

Las bases de datos estaran wgehtes mlencras el lns’ututo eje‘rs‘e' 1{e’s actividades propias de acuerdo a su
objeto social y/o mfentras los termmos de la ley lo sohcnten o 3 ‘
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